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Normas y politicas editoriales

Libreria

Catalogo 1945-2024
Publicaciones
Novedades editoriales

Revistas académicas

Normas editoriales
|. ORIGINALES

e Tamano carta

Fuente en 12 puntos, a doble espacio (incluso las transcripciones y las notas)

Foliacion desde la primera hasta la ultima hoja, unicay continua

Documento completo e impreso por una sola cara, sin tachaduras o correcciones a mano, y
sin engargolar

Version digital en formato editable (Word) del documento impreso, en disco compacto, en
ordeny con un archivo por cada parte del libro

Cuerpo de la obra

Debe entregarse con los siguientes elementos:

Caratula (titulo con autor o autores)

Texto de la obra

Notas completas y uniformes

Apéndices y/o anexos

Bibliografia, hemerografia y demas fuentes consultadas completas y uniformes
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indices complementarios (analiticos, de ilustraciones, etcétera)

indice general que incluya con detalle los capitulos, secciones, apartados o cualquiera otra
subdivision del texto

Imagen para el forro

Texto para la contraportada (media cuartilla)

Graficos

Los elementos gréaficos (cuadros, diagramas, graficas, mapas, planos, etcétera) deben entregarse
en archivo independiente y en formato editable (Word, Excel o Adobe llustrator). Se requiere:

e Numerar los elementos graficos
e Indicar su ubicacion en el texto
e Incluir por separado tanto el titulo como la fuente de donde se obtuvo el elemento grafico.

Ejemplo:

Cuadro 2
Establecimientos manufactureros en Mazatlan, 1854

Fuente: Luis M. Servo, "Apuntes estadisticos de Mazatlan...”, p. 343.
Imagenes

Las imagenes (material digitalizado, fotografias, mapas, etcétera) deben tener un tamano al menos
de 15 cm de ancho, con una resolucion de 600 dpi y entregarse en formato TIFF. Es necesario:

e |ndicar su ubicacion en el texto

e Incluir por separado los pies de imagen y la fuente de donde se obtuvo la imagen

e Entregar los derechos del uso de imagenes para forros e interiores previamente tramitados
por el autor

Ejemplo:

IMAGEN

Figura 1. Comentario sobre las letras equivocadas en la fe de erratas del Breve compendio de
Antonio de Guadalupe Ramirez[s. p.]. Acervo de la Biblioteca Nacional de México.

indices

El autor entregara el listado de los nombres y términos que deban incluirse en los indices
onomasticos y analiticos.

Il. ORTOGRAFIA

e Los responsables de las obras (autores, editores, coordinadores o compiladores) deben
presentar los originales en forma correcta en su ortografia, sintaxis y estilo.
o Eltrabajo de edicion respetara siempre el estilo de los autores y s6lo se modificaran sus
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escritos cuando sea necesario y con la anuencia de éstos.

Abreviaturas

e Deberan desatarse en el texto, respetandose en las transcripciones cuando se juzque
necesario.

e Podra haber abreviaturas en las notas en las formas aceptadas gramaticalmente y sin que
aparezcan letras dobles en senal de plural. Asi, para abreviar "paginas”, se pondra p.; para
"volumenes", v.; para "tomos", t.; para "siguientes", s.; para "numeros", n.; para "Honorables", H.

e Podran usarse las abreviaturas establecidas cuando se aluda al sistema métrico decimal, sin
puntos ni plural, siempre que vayan precedidas de guarismos: 13 m, 52 cm, 3.5 km, pero nunca
en forma combinada: 1.5 litros, siete km, etcétera.

IIl. APARATO CRITICO

Transcripciones

e |astranscripciones breves, que no excedan de siete lineas, deberan quedar integradas al
texto con sus respectivas comillas.
e Las transcripciones mas extensas deberan ponerse aparte, en texto sangrado y sin comillas.

Notas

e Se deben presentar correctamente numeradas. Las notas iniciaran en el texto y no en el titulo
ni en los epigrafes. En estos dos ultimos casos, se pondran asteriscos.

¢ Elsistema de anotacion de los textos debera:

- Ser suficientemente claro
- Ser uniforme, y
- Tener un solo orden de numeracion. La numeracion deberd iniciarse en cada capitulo.

e Enlaedicion las notas iran a pie de pagina. Sin embargo, para facilitar la correccion y la
composicion del libro el autor las colocara después del texto de cada capitulo, por separado, a
doble espacio y en 12 puntos.

¢ Las llamadas iran después de los signos de puntuacion.

¢ Todas las notas deberan terminar en punto.

La inclusion de las notas se haréa de la siguiente manera:

Autor (empezando por el nombre y siguiendo con el apellido), titulo y subtitulo de la obra(en
cursivas), edicion (siempre que no sea la primera), nimero de volimenes o tomos (en su caso),
colaboraciones (prélogo, traduccion, etcétera), lugar de edicion (ciudad), editorial (sin utilizar
siglas), ano de edicion, numero de volumen o tomo (en su caso), pagina en donde se encuentra la
informacion citada en el texto.

Ejemplo:

Joseé Maria Mercado, El correo de Huatusco. Aclaracion de un problema historico, 2a. ed., trad. de
Antolin Rodriguez, prdl. de José Heredia, México, Fondo de Cultura Economica, 1968, t. I, p. 83.
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Cuando todos los datos de una obra hayan sido incluidos y haya necesidad de volver a referirlos:

Autor (solamente el apellido), las primeras palabras del titulo (sequidas de puntos suspensivos),
pagina en donde se encuentra la informacion citada en el texto.

Ejemplo:
Mercado, El correo de Huatusco..., p. 83.
Cuando se trate del capitulo de un libro se incluira la siguiente informacion:

Autor (empezando por el nombre y siguiendo con el apellido), titulo y subtitulo del capitulo (entre
comillas), editores o coordinadores (en su caso) antecedido de la preposicion “en”, titulo y subtitulo
de la obra(en cursivas), edicion (siempre que no sea la primera), colaboraciones (prélogo,
traduccion, etcétera), lugar de edicion (ciudad), editorial (sin utilizar siglas), afio de edicion,
numero de volumen o tomo (en su caso), pagina en donde se encuentra la informacion citada en el
texto.

Ejemplo:

Gustavo Aquilar, “El crecimiento de la economia sinaloense y el papel que desempenaron los
empresario extranjeros, 1840-1910", en Ignacio del Rio y Juan Domingo Vidargas (coord.), Intereses
extranjeros y nacionalismo en el noroeste de México, 1840-1920, México, Universidad Nacional
Autonoma de México, Instituto de Investigaciones Historicas, 2014, p. 77.

IV. FICHAS BIBLIOGRAFICAS

Las fichas bibliograficas deberan contener los siguientes elementos en el orden que se senala:

Libros

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre), titulo y subtitulo de la obra(en
cursivas), edicion (siempre que no sea la primera), nimero de volimenes o tomos (en su caso),
colaboraciones (prélogo, traduccion, notas, etcétera), lugar de edicion (ciudad), editorial (sin
utilizar siglas), afo de edicion, numero de paginas, ilustraciones, mapas, gréaficas o cuadros,
coleccion o serie y niumero (entre paréntesis).

Ejemplo:

Mercado, José Maria, El correo de Huatusco. Aclaracion de un problema historico, 2a. ed., trad. de
Antolin Rodriguez, prol. de José Heredia, México, Fondo de Cultura Economica, 1968, XXIV-126 p.,
ils. y mapas (Coleccion de Obras Histdricas 24).

Cuando el libro sea parte de varios volumenes se especificaran el volumen y las paginas en que
aparece el libro particular:

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre), titulo y subtitulo de la obra(en
cursivas), edicion (siempre que no sea la primera), nimero de volimenes o tomos (en su caso),
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colaboraciones (prélogo, traduccion, notas, etcétera), lugar de edicion (ciudad), editorial (sin
utilizar siglas), ano de edicion, ilustraciones, mapas, graficas o cuadros, coleccion o serie y
numero (entre paréntesis), volumen o tomo en particular, nimero de paginas,

Ejemplo:

Mercado, José Maria, El correo de Huatusco. Aclaracion de un problema historico, trad. de Antolin
Rodriguez, prdl. de José Heredia, ils. y mapas, en José Maria Mercado, Obras completas, 2a. ed., 4
v., prol. de José Jiménez Puerta, México, Atlantico, 1969-1972, ils., mapas y graficas (Coleccién
Latinoamericana, 29), v. I, p. 101-246.

Los trabajos contenidos en obras de varios autores se citaran como si fueran articulos de revistas.

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre), titulo y subtitulo del trabajo (entre
comillas), colaboraciones (prologo, traduccion, notas, etcétera), ensequida se pondra "en"y se
registra la ficha del libro.

Ejemplo:

Mercado, José Maria, "Antecedentes del correo de Huatusco", trad. de Antolin Rodriguez,
anotaciones de Antonio Aranda, mapa, en Antonio Aranda y otros, Historia del correo en México, 3a.
ed., 5 v., prol. de Antonio Aranda, México, Ediciones Nacionales, 1974, ils. y mapas (Coleccion de
Problemas Nacionales, 2), v. |, p. 29-84.

Articulos de revistas

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre), titulo y subtitulo del articulo (entre
comillas), nombre de la revista (en cursivas), entidad editora, lugar de edicion, época, tomo o
volumen, numero, fecha de edicion (indicando los meses cuando se especifiquen), paginas del
articulo, ilustraciones, mapas y cuadros.

Ejemplo:

Mercado, José Maria, "De nuevo el problema del correo de Huatusco", Revista de Estudios
Histdricos, 6rgano de la Asociacion Historica de Xalapa, Ver., Xalapa, 2a. época, v. |, n. 1, 1969, p.
24-38, ils.

Articulos de periodicos

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre), titulo y subtitulo del articulo (entre
comillas), nombre del periodico (en cursivas), lugar de edicion, fecha de edicion (dia, mesy ano),
paginas del articulo.

Ejemplo:
Diaz Dufoo, Carlos, "Las cuentas de la parranda”, Excelsior, México, 4 de julio de 1922, p. 3, 5.

Documentos
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En la lista de obras consultadas solo se indicaran aquellos documentos que por su extension o
importancia asi lo ameriten, procurando omitir cartas, telegramas, partes de guerray toda
documentacion menor que fue citada en el aparato critico. En cambio, se senalaran los nombres
de los archivos que se hayan consultado, y, en caso conveniente, una lista de siglas con que se
designen.

Tipo de documento (cédula real, instruccion, relacion, informe, memoria, correspondencia, bando,
carta, etcétera), autor (si lo tiene), lugar y fecha de expedicién del documento, nombre completo
del archivo y el de la ciudad en donde se encuentra, nombre del ramo (en cursivas), tomo, legajo o
cajay expediente, folios.

Ejemplo:

Real cédula sobre la venta de los bienes de obras pias en los reinos de Indias e Islas Filipinas, San
Lorenzo, 26 de diciembre de 1804, Archivo General de la Nacion, México, Reales Cédulas, t. 192, exp.
141, f. 348-361v.

Consideraciones generales

Los elementos faltantes, pero conocidos, se pondran en su lugar (entre corchetes).

La separacion entre todos los elementos sera siempre por medio de una coma.

Las fichas seran ordenadas alfabéticamente. En caso de obras andnimas, se colocaran en el
orden alfabético que corresponda al titulo de la obra.

No se repetiran los nombres de los autores en fichas contiguas. Se indicara que es el mismo
con una raya horizontal, que sustituira el nombre y que sera sequida de una coma.

Ejemplo:
Garibay K., Angel Maria, Historia de la...
_________ , "Paralipdmenos de Sahagun'...

V. RECURSOS ELECTRONICOS

Sitio web

Todas las referencias a materiales en internet a pie de pagina deberan incluir:

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre) o autor corporativo, titulo del articulo
o documento consultado (en cursivas), sequido por el texto “sitio web” (entre paréntesis), la
entidad responsable de la pagina electrénica, ano de publicacion (en su caso), la URL del
documento y la fecha de consulta (entre paréntesis).

Ejemplo:

Instituto de Investigaciones Histdricas, Informacion general (sitio web), México, Universidad
Nacional Autonoma de México, Instituto de Investigaciones Historicas, 2015, http://
www.historicas.unam.mx/investigacion/investigacion.html (consulta: 8 de marzo de 2016).
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Libro formato digital

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre), titulo y subtitulo de la obra(en
cursivas), formato del archivo (entre paréntesis), lugar de edicion (ciudad), editorial (sin utilizar
siglas), ano de edicion.

Ejemplo:

Osante, Patricia, Origenes del Nuevo Santander 1748-1772 (formato EPUB), México, Universidad
Nacional Autonoma de México, Instituto de Investigaciones Historicas, 2015.

Libro en linea

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre), titulo y subtitulo de la obra(en
cursivas), lugar de edicion (ciudad), editorial (sin utilizar siglas), afio de edicion, la URL de la obra'y
la fecha de consulta (entre paréntesis).

Ejemplo:

Sanchez Uriarte, Maria del Carmen, Entre la misericordia y el desprecio. Los leprosos y el Hospital de
San Lazaro de la ciudad de México, 1784-1862, México, Universidad Nacional Autonoma de México,
Instituto de Investigaciones Historicas, 2005, http://www.historicas.unam.mx/publicaciones/
publicadigital/libros/misericordia/miser003.pdf (consulta: 8 de marzo de 2016).

Libro con DOI (Digital Object Identification)

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre), titulo y subtitulo de la obra(en
cursivas), lugar de edicion (ciudad), editorial (sin utilizar siglas), afio de edicion, DOI:xxx, fecha de
consulta(entre paréntesis).

Ejemplo:

Sanchez Uriarte, Maria del Carmen, Entre la misericordia y el desprecio. Los leprosos y el Hospital de
San Lazaro de la ciudad de México, 1784-1862, México, Universidad Nacional Auténoma de México,
Instituto de Investigaciones Histéricas, 2005, DOI: 10.5354/0719-3769.2005.27352 (consulta: 8 de
marzo de 2016).

Articulo en revista en linea

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre), titulo del articulo (entre comillas),
nombre de la revista (en cursivas), institucion editora, volumen, nimero, fecha de publicacion, URL
del documento y la fecha de consulta (entre paréntesis).

Ejemplo:

Pérez Puente, Leticia, “Los seminarios tridentinos y la politica eclesiastica de Felipe Il. El caso de
Charcas”, Estudios de Historia Novohispana, Universidad Nacional Auténoma de México, Instituto de
Investigaciones Historicas, v. 32, n. 49, julio-diciembre de 2013, http://www.historicas.unam.mx/
publicaciones/revistas/novohispana/pdf/novo49/588.pdf (consulta: 8 de marzo de 2016).
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Audio y video

Autor (empezando con el apellido y siguiendo con el nombre), titulo del audio (en cursivas), tipo de
material (Audio, Podcast, etcétera, entre paréntesis), fecha de publicacion, URL del documento y la
fecha de consulta (entre paréntesis).

Ejemplo:

Garza, Tomas, Mathematica. Sesion 2. Funciones Tally, Sort y ListPlost (Audio Podcast), 15 de enero
de 2016, http://podcast.unam.mx/ (consulta: 20 de enero de 2016).

Blog

Autor (empezando por el apellido y siguiendo con el nombre), nombre de usuario (entre corchetes),
titulo de la publicacion sequido del texto “mensaje en un blog” (entre paréntesis), fecha de
publicacion, la URL del documento y la fecha de consulta (entre paréntesis).

Ejemplo:

Ona, Pedro, [Pedro 0.], La crisis econémica como causa de las revoluciones de 1830 y 1848 (mensaje
en un blog), 3 de febrero de 2016, http://blogdelaclasedehistoria.blogspot.mx/ (consulta: 31 de
octubre de 2015).

Facebook y Twitter

Usuario, texto integro de la publicacion (entre comillas), sequido por el texto “Facebook” o “Twitter”
(segun sea el caso), fecha de publicacion, la URL del documento y la fecha de consulta (entre
paréntesis).

Ejemplo:

Robert Mondragdn, “En ese momento posmoderno, en el que no sabes quién eres, de donde vienes
ni a dénde vas... #SoyPosmo #Antropoceno, Facebook, 9 de noviembre de 2015, https://
www.facebook.com/Instituto-de-Investigaciones-Hist %C3 %B3ricas-UNAM (consulta: 16 de
febrero de 2016).

@UNAM_Histéricas. Presentacion de libro, tweet, 4 de febrero de 2016, http://www.twitter.com/
unam_historicas (consulta: 10 de marzo de 2016).

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES HISTORICAS
COMITE EDITORIAL

Con la finalidad de establecer criterios claros y objetivos que regulen el trabajo del Comité
Editorial y del Departamento Editorial, el Comité Editorial del Instituto de Investigaciones
Historicas, considerando la normatividad universitaria y los reglamentos vigentes, asi como los
recursos humanos y financieros con los que cuenta el Instituto, establece las siguientes
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POLITICAS EDITORIALES

|. El'Instituto de Investigaciones Historicas privilegiara la publicacion de trabajos de investigacion
original elaborados por investigadores del IIH; trabajos colectivos coordinados por investigadores
del IIH, resultantes de proyectos de investigacion, seminarios y/o eventos académicos; trabajos de
investigacion originales elaborados por becarios postdoctorales y trabajos de investigacion
original elaborados por autores externos afines a las areas y lineas de investigacion que se cultivan
en el Instituto.

Il. El Instituto fomentara la edicion de trabajos originales en version electronica, garantizando su
impresion bajo demanda.

lll. Los originales de las obras deberan presentarse en espanol y de acuerdo con las Normas
Editoriales del Instituto.

IV. El tiraje de cada edicion sera de 300 ejemplares; cuando se trate de coediciones, el tiraje se
sujetara a lo estipulado en el contrato de coedicion o en las bases de colaboracion. En caso de que
la edicion se agote, se planteara al autor la elaboracion de una reedicion digital y la impresion de
ejemplares bajo demanda con el nimero que determine el Comité Editorial.

V. Cuando se trate de obras de consulta, tales como catalogos, bibliografias, bases de datos,
etcetera, se privilegiara la edicion digital

VI. En el caso de las coediciones, antes de proceder a la elaboracion de las cartas de intencién y
los convenios marco, el Comité Editorial debera conocer y sancionar la propuesta, procurando que
en todo momento se resguarden los intereses del Instituto.

VII. A fin de garantizar un 6ptimo proceso de evaluacion, se observaran los siguientes criterios
operativos:

a) Elinvestigador/editor presentara a la Direccion su obra acompanada de una carta solicitud,
disco optico correspondiente y los dictamenes individuales respectivos, cuando se trate de obras
colectivas. Asimismo llenara y firmara el formato de recepcion de la obra.

b) La Direccion turnara la obra al Comité Editorial, el cual elaborara una evaluacion general sobre el
caracter de lamisma y su pertinencia, en funcion de las tareas sustantivas del Instituto y sus areas
de especialidad.

c¢) Cuando las obras colectivas se realicen en coedicion con una institucion de calidad académica
reconocida, se aceptaran los dictdmenes que el coeditor haya recabado.

d) Para los dictdmenes académicos se observaran las siguientes pautas:

1) Cuando se trate de una obra de autor elaborada por un investigador del Instituto, se solicitaran
dos dictamenes externos.

2) Si se trata de autores externos, el original se turnara a un evaluador interno y a otro externo.
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3)En el caso de dictdmenes contradictorios, el Comité Editorial solicitara un tercer dictamen
externo.

4) Cuando la obra reciba un dictamen condicionado, se solicitara un dictamen interno.

5) Si la obra es colectiva, se solicitara un dictamen por cada texto que integra la misma, los cuales
deberan ser recabados por el coordinador, y uno general, que respondera a los criterios de los
incisos 1y 2.

e) En el caso de obras colectivas se entendera por

Coordinador

Persona o personas que seleccionan, reunen, revisan y disponen metédicamente los textos de
varios autores, producto de seminarios, proyectos colectivos de largo aliento o eventos
académicos tales como seminarios, congresos, conferencias, coloquios. El resultado de esta labor
es una obra colectiva:

El sustento economico de las revoluciones en México, coordinacion de Leonor Ludlow, México,
Universidad Nacional Autonoma de México, Instituto de Investigaciones Histdricas, Facultad de
Economia, 2013, 244 p., cuadros, gréficas, mapa (Historia General 29).

Compilador

Persona que allega o retine -en un solo cuerpo de obra- partes, extractos o materias entresacadas
de otros libros 0 documentos. El resultado de esta labor puede o no ser una obra colectiva:

Ortega y Medina, Juan Antonio, Obras. T. I. Europa Moderna, compilacion de Maria Cristina Gonzalez
Ortiz y Alicia Mayer, México, Universidad Nacional Autonoma de México, Instituto de
Investigaciones Histdricas, Facultad de Estudios Superiores Acatlan, 2013, 494 p., cuadro.

Editor Académico

Persona que estudia, prepara, coteja, comentay anota un texto o manuscrito ajeno. Generalmente
el resultado de esta labor es una obra individual:

Agustin Lopez de la Camara Alta. Descripcion general de la Colonia de Nuevo Santander, edicion,
transcripcion y notas de Patricia Osante, México, Universidad Nacional Autonoma de México,
Instituto de Investigaciones Histdricas, 2006, 198 p. (Documental 27).

Editor responsable de una revista

Responsable de la recopilacion de los materiales y dictamenes correspondientes, asi como de la
revision y organizacion de los textos para cada entrega de una revista, pero no de su contenido.

VIIl. Una vez reunidos los respectivos dictamenes, el Comité Editorial hara un balance general de la
obra, resaltando su pertinenciay su rigor académico, y propondra las recomendaciones oportunas.
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IX. Reunidos los dictamenes académicos, la obra sera sometida a dictamen técnico por parte del
Departamento Editorial. En caso de no aprobar el dictamen técnico, el texto sera devuelto al autor
para subsanar las carencias u omisiones. No se aceptara ninguna obra que no cumpla con las
reglas de presentacion de originales, lo cual incluye el aparato critico, las imagenes, los pies de
imagenes, la carta de derechos de uso de imagenes y los respectivos indices.

X. La direccion elaborara una carta en la que dara a conocer al autor el resultado del dictamen
técnico. En caso de ser positivo, se iniciara el proceso de edicion. En caso de que se requieran
cambios, se devolvera el original al autor para que los incorpore. Una vez que éstos hayan sido
realizados en su totalidad, la directora presentara la obra al Comité Editorial y se procedera a una
segunda revision. Cuando el autor considere que no es conveniente realizar algunas de las
observaciones, debera presentar una justificacion por escrito.

XI. En el momento en que la obra esté lista para imprimir, el Departamento Editorial solicitara el
visto bueno de los autores, editores o coordinadores de la misma. Una vez iniciado el trabajo
editorial, no se aceptaran cambios de ningun tipo en la obra. En el caso de publicaciones
colectivas, sera el editor o coordinador de las mismas el encargado de llevar a cabo la revision.

XIl. Con la finalidad de planificar el trabajo del Departamento Editorial, el jefe del departamento
presentard un plan de trabajo anual en la primera sesion de cada ano del Comité Editorial.
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